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Un	instructivo	es	un	texto	que	tiene	como	finalidad	dar	cuenta	del	funcionamiento	de	algo	en	particular.	Así,	por	ejemplo	puede	hacerse	referencia	a	instructivos	para	el	uso	de	un	determinado	dispositivo,	o	para	la	ejecución	de	un	programa	determinado,	etc.;	en	este	caso,	el	término	se	utiliza	con	asiduidad,	pero	existen	otros	en	donde	existe	un
mismo	proceder	pero	se	omite	la	expresión.	El	instructivo	da	pautas	que	deben	ser	llevadas	a	cabo	por	aquel	que	las	lee	a	efectos	de	tener	algún	resultado	determinado.	La	longitud	de	un	texto	de	estas	características	puede	ser	variada;	en	efecto,	en	algunas	ocasiones	alcanza	una	sola	página	y	en	otras	puede	requerir	todo	un	libro.	Un	caso	muy
frecuente	de	instructivo	lo	constituye	el	documento	que	acompaña	a	un	electrodoméstico.	En	este	caso,	dicho	documento	expondrá	la	manera	en	que	debe	utilizarse	el	artefacto,	describiéndose	las	distintas	posibilidades	de	utilización	y	los	distintos	problemas	que	pudiesen	existir	para	un	buen	funcionamiento.	Por	otro	lado,	este	tipo	de	documentos
frecuentemente	muestran	un	procedimiento	para	determinar	diversos	canales	de	atención	en	caso	de	que	los	datos	suministrados	allí	sean	insuficientes.	Este	tipo	de	documentación	funciona	como	un	servicio	más	al	cliente	y	tiene	como	finalidad	la	educación	del	mismo.	Otro	ejemplo	que	puede	ser	representativo	del	uso	de	un	instructivo	es	el
procedimiento	que	se	establece	en	una	empresa	para	distribuirse	entre	empleados.	Este	tipo	de	documento	sirve	especialmente	para	que	ningún	conocimiento	de	importancia	se	pierda	si	existiese	un	alejamiento	de	algún	recurso	humano	de	relevancia.	En	efecto,	con	este	fin	suele	pedírsele	a	empleados	competentes	que	dejen	constancia	de	la	forma
de	realizar	una	determinada	tarea	por	si	fuese	necesario	que	la	misma	sea	llevada	a	cabo	por	otra	persona	distinta	de	la	actual.	Esta	circunstancia	es	especialmente	necesaria	en	determinados	sectores	en	donde	el	conocimiento	tiene	una	función	vital.	En	algunos	casos,	el	término	instructivo	se	encuentra	omitido,	es	decir,	es	infrecuente	su	uso,	pero
lo	cierto	es	que	existen	las	mismas	condiciones	que	se	expresaron	con	anterioridad.	Esto	significa	que	existirá	un	texto	con	una	serie	de	procedimientos	para	llevar	a	cabo	una	determinada	tarea	o	poder	replicar	un	determinado	resultado.	Por	ejemplo,	en	el	caso	de	las	recetas	de	cocina,	puede	verse	fácilmente	que	existen	una	serie	de	pasos
específicamente	detallados	para	preparar	de	modo	exitoso	un	plato	de	comida;	dichos	pasos	buscarán	replicar	exactamente	un	sabor	de	modo	tal	que	exista	una	suerte	de	estandarización	al	respecto.	Escrito	por	Gonzalo	Ramos	para	la	Edición	#19	de	Enciclopedia	Asigna,	en	09/2014.	Un	instructivo	brinda	instrucciones	para	realizar	algo.	Instructivo
es	un	adjetivo	que	se	emplea	para	calificar	a	aquello	que	permite	instruir:	transmitir	un	conocimiento,	explicar,	enseñar.	El	término	también	suele	utilizarse	como	sustantivo	para	aludir	al	texto	que	tiene	dicho	fin.Por	ejemplo:	“El	gobierno	entregó	un	instructivo	a	los	periodistas	que	planean	cubrir	la	sesión	legislativa	para	que	estén	al	tanto	del
cronograma	previsto”,	“Preocupación	por	un	vídeo	instructivo	compartido	en	las	redes	sociales	que	enseña	cómo	preparar	un	explosivo	casero”,	“No	sé	cómo	usar	la	máquina	porque	vino	sin	instructivo”.Los	textos	instructivos	apuntan	a	orientar	las	acciones	que	debe	realizar	el	lector.	Lo	habitual	es	que	estén	destinados	a	la	resolución	de	alguna
problemática,	por	lo	general	vinculada	al	funcionamiento	de	algo	o	al	desarrollo	de	un	proceso.Quien	lee	un	texto	instructivo,	de	este	modo,	encuentra	información	sobre	cómo	proceder	paso	a	paso	para	lograr	un	objetivo.	Puede	decirse,	por	lo	tanto,	que	un	instructivo	es	un	manual	de	instrucciones.Algunos	ejemplosLos	muebles	para	armar,	por	citar
un	caso,	suelen	incluir	un	instructivo.	Se	trata	de	un	folleto	de	extensión	variable	en	el	cual	se	detalla	cómo	se	deben	acoplar	las	piezas	y	en	qué	orden	para	lograr	que	el	mueble	en	cuestión	quede	armado	y	listo	para	usar.Una	radio	digital,	por	otro	lado,	puede	comercializarse	con	un	instructivo	que	explica	cómo	grabar	las	emisoras.	El	instructivo
indica:	1.	Encienda	la	radio	/	2.	Pulse	el	botón	“Búsqueda	automática”.	/	3.	Una	vez	que	el	equipo	encontró	una	señal,	puede	grabarla	en	la	memoria	pulsando	el	botón	“Grabar”.	/	4.	Si	no	desea	almacenar	la	señal	hallada,	pulse	el	botón	“Siguiente”	para	que	prosiga	la	búsqueda.Los	muebles	para	armar	suelen	comercializarse	con	instructivo.	En	la
actualidad,	los	manuales	de	instrucciones	son	cada	vez	menos	comunes	en	formato	físico,	ya	que	por	lo	general	el	individuo	recibe	un	enlace	a	un	sitio	de	Internet	desde	el	cual	puede	descargarlo,	junto	con	una	serie	de	aplicaciones	y	archivos	de	utilidad	para	su	correcto	funcionamiento.	Tal	es	el	caso	de	los	componentes	de	ordenador	tales	como
tarjetas	gráficas,	discos	duros	y	puertos	USB,	por	ejemplo,	pero	también	de	los	videojuegos	que	se	venden	en	disco	o	cartucho.	Una	de	las	razones	por	las	cuales	cada	vez	son	más	las	empresas	que	no	incluyen	instructivos	en	formato	físico	es	la	necesidad	de	respetar	el	medio	ambiente	reduciendo	al	mínimo	la	explotación	forestal	necesaria	para	la
producción	de	papel.	Esta	iniciativa	genera	un	impacto	positivo	en	el	consumidor,	sobre	todo	cuando	compra	un	producto	de	su	empresa	favorita,	porque	lo	impulsa	a	participar	del	movimiento	ecologista.	Así	como	sucede	en	otros	casos,	hay	personas	que	poseen	un	nivel	de	intuición	tan	alto	que	no	necesitan	leer	los	instructivos	para	saber	cómo
operar	un	aparato	o	un	programa,	o	bien	cómo	ensamblar	un	mueble,	incluso	si	se	trata	de	la	primera	vez	que	se	enfrentan	a	tal	desafío.	Sobra	decir	que	esta	capacidad	no	es	común,	sino	que	aparece	en	una	minoría	que	a	veces	hace	de	esto	una	profesión	y	otras	veces	lo	aprovecha	para	ayudar	a	sus	amigos	y	familiares	con	cada	compra	y	problema
técnico.	Sinónimos	y	antónimos	del	concepto	Con	respecto	al	uso	de	la	palabra	instructivo	como	adjetivo,	podemos	decir	que	entre	sus	sinónimos	más	comunes	se	encuentran	los	siguientes:	educativo,	pedagógico,	ejemplar,	formativo,	moralizante	y	ilustrativo.	Uno	de	sus	antónimos	más	comunes	es	destructivo,	aunque	también	se	pueden	usar	confuso
y	contraproducente.	En	este	sentido,	un	vídeo	instructivo	nos	brinda	información	relevante	en	uno	o	más	temas	bien	definidos,	de	manera	que	luego	de	su	visualización	estemos	en	condiciones	de	hacer	algo	que	antes	no	pudiéramos	o	bien	que	contemos	con	nuevos	conocimientos	en	un	área	determinada.	Lo	contrario	es	uno	que	nos	confunda	o	que
nos	ofrezca	datos	incorrectos.	instructivo()An	adjective	is	a	word	that	describes	a	noun	(e.g.,	the	big	dog).adjectivea.	educational	Los	padres	saben	lo	importante	que	son	los	juguetes	instructivos	para	los	niños.Parents	know	how	important	educational	toys	are	for	children.a.	enlightening	El	equipo	llegó	a	una	conclusión	muy	instructiva	que	les	sirvió
para	avanzar	con	el	proyecto.The	team	reached	a	very	enlightening	conclusion	which	helped	them	to	make	progress	on	the	project.b.	instructive	Creo	que	este	ejemplo	es	muy	instructivo.I	find	this	example	very	instructive.A	masculine	noun	is	used	with	masculine	articles	and	adjectives	(e.g.,	el	hombre	guapo,	el	sol	amarillo).masculine	noun3.
(instructions)	Regionalism	used	in	Latin	America:	all	the	countries	in	South	America,	Central	America,	and	the	Caribbean.	Does	not	include	Spain.(Latin	America)a.	user's	manual	Después	de	leer	el	instructivo	supe	cómo	funcionaba	el	aparato.After	reading	the	user's	manual	I	knew	how	the	device	worked.Copyright	©	2025	Curiosity	Media
Inc.Machine	TranslatorsTranslate	instructivo	using	machine	translators	Elena	Martínez	Periodista,	especializada	en	Historia	e	información	cultural	Un	texto	instructivo	es	un	tipo	de	texto	que	explica	de	manera	sencilla	y	ordenada	cómo	realizar	una	actividad	determinada.	Normalmente,	se	trata	de	actividades	que	requieren	de	un	proceso
relativamente	largo	o	complejo	para	su	realización.	Y	es	que	el	objetivo	del	texto	instructivo	es	guiar	al	lector	en	la	ejecución	de	un	procedimiento	y	hacerlo	paso	a	paso.	Es	decir,	su	principal	función	es	brindar	instrucciones	claras	y	precisas	para	que	alguien	pueda	ejecutar	una	acción	correctamente.	El	texto	instructivo	ayuda	a	llevar	a	cabo	la	tarea
que	describe	de	manera	ordenada	y	eficiente,	como	el	montaje	de	un	mueble	o	los	pasos	a	seguir	en	caso	de	necesitar	evacuar	un	medio	de	transporte.	Es	muy	habitual	que	productos	o	dispositivos	de	uso	común,	como	electrodomésticos	o	productos	electrónicos,	incluyan	un	texto	instructivo	en	el	momento	en	que	lo	adquirimos.	También	es	común
que	acompañen	a	juegos	o	apartados	de	uso	complejo,	como	un	coche	o	el	sistema	de	seguridad	de	una	vivienda.	Además,	en	actividades	o	entornos	peligrosos,	como	en	el	uso	de	maquinaria	o	productos	químicos,	estos	textos	garantizan	que	las	acciones	se	realicen	de	forma	segura	y	correcta.	Características	de	un	texto	instructivo	Responde	a	una
necesidad:	la	información	ofrecida	en	un	texto	instructivo	debe	ser	siempre	necesaria.	De	ahí	el	sentido	del	texto	en	sí.	Por	tanto,	no	se	deben	incluir	informaciones	que	no	ayuden	en	el	proceso	que	realización	de	la	actividad	que	estamos	ayudando	a	realizar.	Es	siempre	claro:	el	lenguaje	utilizado	en	un	manual	de	instrucciones	debe	ser	siempre	claro
y	preciso,	sin	vaguedades	y	sin	dar	lugar	a	equívocos	de	ninguna	clase.	Para	ello	se	suele	utilizar	un	tono	directo	y	fácil	de	entender.	A	menudo	el	texto	se	dirige	al	lector	de	forma	directa,	simulando	las	instrucciones	que	se	darían	si	la	comunicación	fuese	hablada.	Utiliza	un	lenguaje	técnico:	el	lenguaje	dependerá	del	tema	en	cuestión.	Pero	lo	más
habitual	es	que	el	vocabulario	utilizado	sea	técnico	o	específico.	Esto	ayuda	a	la	precisión	de	las	instrucciones	ofrecidas,	evitando	equívocos.	Aunque,	en	ocasiones,	se	requiere	estar	familiarizado	con	el	contexto	para	poder	entender	por	completo.	Su	tono	es	imperativo:	pues	se	trata	del	más	directo	posible	a	la	hora	de	indicar	a	alguien	lo	que	debe
hacer	sin	rodeos.	Además,	como	las	frases	no	forman	parte	de	un	texto	continuo,	iniciarlas	con	una	voz	en	imperativo	es	especialmente	útil	en	esta	clase	de	textos.	Es	secuencial:	el	texto	se	organiza	siempre	de	forma	secuencial.	Es	decir,	paso	a	paso,	dividiendo	la	tarea	en	diferentes	partes	y	contando	cada	una	de	ellas	de	forma	única.	Esto	facilita	su
seguimiento.	Para	ello	es	habitual	que	se	numeren.	Incluye	elementos	gráficos:	es	muy	habitual	que	este	tipo	de	textos	se	apoye	en	ilustraciones,	fotografías,	señales,	íconos	o	cualquier	otro	elemento	gráfico.	Incluso	se	pueden	añadir	diagramas	o	esquemas	para	que	el	formato	y	su	lectura	sea	lo	más	clara	y	visual	posible.	Incluye	ejemplos:	los	textos
instructivos	a	veces	incluyen	ejemplos	que	ayudan	a	aclarar	cómo	se	debe	llevar	a	cabo	una	acción.	Esto	permite	al	usuario	visualizar	de	forma	más	clara	cómo	debe	realizar	la	acción	descrita.	Advierte	de	peligros:	algo	especialmente	relevante	cuando	se	trata	de	manuales	de	usuario	de	determinados	objetos.	Más	aún	si	estos	incluyen	elementos
peligrosos.	También	es	habitual	indicar	cómo	no	se	debe	usar	el	objeto	o	qué	no	se	debe	hacer	durante	le	proceso	descrito	en	el	texto.	Es	habitual	el	uso	de	leyendas:	Es	muy	habitual	el	uso	de	leyendas	para	aclarar	la	simbología	propia	del	texto.	Y	es	que,	con	frecuencia,	este	tipo	de	textos	necesita	de	las	leyendas	para	describir	de	forma	clara	y
precisa	a	qué	objetos	se	refiere	en	un	dibujo,	fotografía	o	esquema	o	a	qué	hacen	referencia	los	símbolos	que	aparecen	a	lo	largo	del	texto.	El	texto	instructivo,	al	margen	del	tipo	o	formato	utilizado,	cuenta	siempre	con	cinco	elementos:	Título,	que	suele	coincidir	con	el	objetivo	del	texto.	Es	decir,	el	título	nos	indica	el	propósito	del	propio	texto.	Por
ello	son	claros	y	muy	precisos.	Descripción	de	los	materiales,	ingredientes	o	elementos	necesarios	para	realizar	el	procedimiento.	Pasos,	uno	a	uno.	Estos	suelen	presentarse	separados	unos	de	otros	y	apoyados	por	material	gráfico.	Advertencias.	Son	datos	a	tener	en	cuenta	o	información	necesaria	para	realizar	cuidadosamente	el	procedimiento	que
se	nos	indica	en	el	texto.	Leyendas,	cuando	son	necesarias.	Son	útiles	para	explicar	determinados	símbolos	o	íconos	que	aparecen	a	lo	largo	del	texto.	Tipos	de	texto	instructivo	(con	ejemplos)	A	la	hora	de	realizar	un	texto	instructivo	se	pueden	utilizar	diferentes	formatos:	escritos,	gráfico	o	audiovisuales	o	una	mezcla	de	algunos	o	de	todos	a	la	vez.
Entre	los	tipos	de	texto	instructivo	más	habituales	encontramos:	Manuales	de	usuario	Explican	cómo	utilizar	cualquier	objeto,	desde	un	dispositivo	hasta	un	programa	informático,	una	aeronave.	Todos	ellos	presentan	descripciones	detalladas	del	funcionamiento	del	objeto	en	cuestión	y	también	cómo	utilizarlo,	tanto	por	primera	vez	como	en	el	día	a
día.	Suelen	incluir	también	advertencias	de	seguridad	o	indicaciones	de	cómo	no	debe	usarse.	Ejemplo:	Manual	de	instrucciones	de	uso	de	una	lavadora.	Reglamentos	Se	trata	de	un	tipo	de	texto	instructivo	que	establece	normas,	reglas	o	directrices	a	seguir	en	determinados	lugares.	El	reglamento	busca,	mediante	instrucciones	y	órdenes	sobre	lo	que
se	puede	y	no	se	puede	hacer,	comunicar	claramente	lo	que	está	permitido,	prohibido	o	recomendado.	El	objetivo	es	el	de	organizar	y	ordenar	el	funcionamiento	de	organizaciones	de	todo	tipo,	desde	empresas	hasta	clubs	de	lectura,	como	en	el	ejemplo	que	ofrecemos	a	continuación.	Ejemplo:	reglamento	de	un	club	de	lectura.	Instrucciones	de	juegos
Explican	cada	una	de	las	reglas	de	un	juego	y	sin	ellas	sería	imposible	jugarlo.	Las	instrucciones	de	los	juegos	suelen	acompañar	a	estos	y	deben	estar	escritas	de	forma	clara	y	sencilla,	con	un	lenguaje	adaptado	a	la	edad	y	nivel	de	los	potenciales	jugadores.	Deben	incluir	también	la	respuesta	a	dar	a	las	distintas	situaciones	que	puedan	surgir	durante
el	juego.	Ejemplo:	instrucciones	de	un	juego	de	mesa,	de	preguntas	y	respuestas.	Protocolos	de	actuación	Establecen	una	serie	de	pasos	o	directrices	a	seguir	en	caso	de	determinados	sucesos.	Son	muy	comunes	para	indicar	la	forma	de	evacuación	de	medios	de	transporte	como	el	avión	o	el	tren	o	para	comunicar	los	protocolos	a	seguir	en	hospitales,
cárceles	o	espacios	con	determinados	riesgos.	Deben	ser	claras	y	detalladas	para	llevar	a	cabo	una	tarea	o	responder	a	una	situación	específica.	Ejemplo:	protocolo	de	evacuación	de	un	avión.	Planificación	de	objetivos	Se	trata	de	hojas	de	ruta	para	la	consecución	de	diferentes	objetivos.	Son	muy	comunes	a	la	hora	de	realizar	dietas,	recuperar
movilidad	tras	la	rotura	de	un	hueso	o	mejorar	las	técnicas	de	estudio,	entre	otros	aspectos.	Pueden	ser	creados	por	un	profesional	o	estar	hechos	a	mano	por	los	propios	usuarios,	con	el	fin	de	planificar	su	actividad	en	torno	a	un	objetivo	determinado.	Ejemplo:	plan	de	conciliación	de	la	conciliación	de	la	vida	familiar	y	laboral.	Instrucciones	de
montaje	Se	trata	de	un	clásico	ejemplo	de	texto	instructivo,	en	el	que	se	ofrecen	los	pasos	a	seguir	para	el	montaje	o	construcción	de	determinado	objeto.	Es	muy	común	en	el	montaje	de	muebles,	pero	también	de	pequeños	electrodomésticos.	Suelen	incluir	imágenes	de	cada	uno	de	los	pasos	para	que	estos	puedan	seguirse	con	mayor	claridad.
También	es	común	que	aporten	una	leyenda	de	símbolos,	indicando	a	qué	pieza	hace	referencia	cada	dibujo	o	símbolo.	Ejemplo:	instrucciones	de	montaje	de	un	armario	por	módulos.	Instrucciones	de	seguridad	Las	instrucciones	de	seguridad	son	siempre	textos	instructivos,	que	indican	las	normas	básicas	para	mantener	la	seguridad	en	un	espacio	o
en	el	uso	de	un	determinado	objeto.	Las	normas	de	seguridad	suelen	incluir	también	imágenes,	para	que	puedan	ser	comprendidas	casi	a	golpe	de	vista	o	en	situaciones	de	urgencia	o	riesgo,	donde	los	potenciales	usuarios	podrían	tener	poco	tiempo	para	leerlas	con	detenimiento.	Ejemplo:	instrucciones	de	seguridad	de	un	ascensor.	Recetas	de	cocina
Son	otro	tipo	clásico	de	texto	instructivo,	ya	que	su	objetivo	es	guiar	en	la	elaboración	de	recetas	culinarias.	Suelen	incluir	primero	una	lista	de	ingredientes	a	utilizar,	de	manera	que	los	usuarios	cuenten	con	ellos	antes	de	seguir	la	receta.	Posteriormente,	se	ofrecen	los	pasos	a	seguir	y	especifican	las	cantidades	a	incluir	de	cada	ingrediente,	así	como
los	tiempos	de	cocción,	fritura,	reposo,	macerado,	etc.	de	cada	preparación.	Suele	acompañarse	también	de	una	o	varias	fotografías	del	plato	en	cuestión.	Ejemplo:	receta	de	preparación	de	pancakes.	Mapas	de	rutas	o	planos	Se	trata	de	textos	instructivos	en	los	que	lo	visual	suele	predominar	sobre	la	palabra.	Indican	el	camino	a	seguir	en
determinados	espacios.	Están	diseñados	para	guiar	al	usuario	a	través	de	un	espacio,	como	las	rutas	turísticas	por	una	ciudad,	las	rutas	de	montaña	o	el	plano	de	la	red	de	carreteras	de	un	lugar	determinado.	Su	objetivo	es	proporcionar	información	clara	y	organizada	para	seguir	dicha	ruta	y	llegar	a	un	destino.	Ejemplo:	plano	de	evacuación	de	un
edificio	en	caso	de	incendio.	Vea	también:	Tipos	de	texto	Textos	discontinuos	Texto	informativo	Texto	descriptivo	Cómo	citar:	Martínez,	Elena	(30/09/2024).	"Texto	Instructivo".	En:	Significados.com.	Disponible	en:	Consultado:	Explicamos	qué	es	un	instructivo,	sus	características,	para	qué	sirve,	los	tipos	que	hay	y	damos	varios	ejemplos	de
instructivos	de	la	vida	diaria.	Ejemplo	de	instructivo	para	lavarse	las	manos	correctamente	¿Qué	es	un	instructivo?	Un	instructivo	es	una	herramienta	que	describe	de	manera	ordenada	y	clara	los	pasos	a	seguir	para	realizar	una	determinada	acción	o	tarea.	En	otras	palabras,	los	instructivos	son	guías	que	sirven	para	que	una	persona	logre	cumplir
correctamente	un	objetivo	determinado.	Ejemplos	de	instructivos	son	indicaciones	para	lavarse	las	manos	correctamente,	usar	la	mascarilla	en	tiempos	de	coronavirus,	hacer	funcionar	un	equipo	electrónico,	realizar	evaluaciones,	elaborar	mapas,	realizar	pruebas	diagnósticas	en	los	laboratorios,	seguir	instrucciones	médicas,	entre	otros	fines.
Además,	dependiendo	de	los	objetivos	para	los	cuales	fueron	creados	y	como	serán	utilizados,	los	instructivos	pueden	tomar	diferentes	formas,	como	folletos,	manuales	o	carteles.	Características	de	los	instructivos	Ejemplo	de	instructivo	del	uso	de	la	mascarilla	sanitaria	Existe	una	gran	variedad	de	tipos	y	formas	para	los	instructivos;	pueden	ser	tan
simples	como	una	receta	de	cocina	o	tan	complejos	como	los	grandes	manuales	de	mantenimiento.	No	obstante,	todos	presentan	ciertas	características	en	común,	las	cuales	facilitan	su	manejo	por	parte	del	usuario:	Tienen	un	propósito	u	objetivo	Los	instructivos	son	diseñados	para	conseguir	un	fin,	el	cual	constituye	su	propósito	u	objetivo	principal.
Definir	este	objetivo	y	detallar	los	pasos	para	conseguirlo	es	determinante	para	el	éxito	del	instructivo.	Siguen	un	orden	En	los	instructivos	los	pasos	para	cumplir	el	objetivo	principal	siguen	un	orden	estricto.	Este	orden	−en	la	mayoría	de	ellos−	se	enumera.	Utiliza	un	lenguaje	sencillo	La	utilización	de	un	lenguaje	sencillo	favorece	la	comprensión	de
cada	una	de	los	pasos	que	se	describen	en	el	instructivo;	además,	en	el	caso	de	utilizar	alguna	palabra	técnica	se	incluye	una	definición	clara	y	sencilla	del	término	utilizado.	Son	explicativos	Los	instructivos	explican	cuáles	son	las	funciones	de	los	productos,	de	los	equipos	o	sus	partes.	Presentan	la	lista	de	elementos	necesarios	o	de	elementos
suministrados	En	algunos	instructivos,	como	por	ejemplo	en	las	recetas	de	cocina	o	en	los	juegos	donde	se	enseña	la	elaboración	de	figuras	de	papel,	se	incluye	una	lista	de	los	materiales	que	son	necesarios.	Puede	servirte:			Visualización	deportivaIncluyen	gráficos	o	imágenes	En	muchas	ocasiones	los	instructivos	utilizan	imágenes	o	gráficos	para
describir	de	una	forma	esquemática	los	procesos	y		pasos	a	seguir.	Por	ejemplo,	en	el	caso	de	los	instructivos	para	la	instalación	de	equipos	electrónicos,	se	incluyen	imágenes	que	muestran	la	localización	de	los	elementos	en	el	equipo.	Utilizan	llamadas	de	alerta	En	los	instructivos	se	muestran	las	consecuencias	en	caso	de	que	las	etapas	o	pasos	se
realicen	de	forma	incorrecta	o	incompleta.	Por	ejemplo:	“advertencia:	para	reducir	el	riesgo	de	descarga	eléctrica,	no	exponga	el	equipo	a	la	humedad.”	Partes	de	un	instructivo	(estructura)	La	portada	Ejemplo	de	portada	de	un	instructivo	de	un	mueble	Muchos	instructivos	tienen	una	portada	con	la	imagen	de	lo	que	se	quiere	conseguir	o	construir.
La	introducción	o	indicaciones	generales	Ejemplo	de	introducción	En	la	introducción	se	realiza	una	pequeña	exposición	del	objetivo	que	se	persigue.	Un	ejemplo	podría	ser:	“este	instructivo	se	ha	preparado	con	el	fin	de	que	usted	logre,	según	su	preferencia,	ajustar	la	imagen	de	su	televisor.”	En	el	caso	de	una	receta	de	cocina,	el	instructivo	comienza
listando	los	ingredientes	necesarios	para	elaborar	el	plato.	En	la	introducción,	los	instructivos	también	pueden	incluir	algunas	observaciones	generales	de	importancia.	Podría	indicarse,	por	ejemplo:	“lea	atentamente	este	instructivo	antes	de	utilizar	el	electrodoméstico	y	registre	el	número	de	modelo	y	de	serie	en	el	aparato.”	En	esta	sección	también
se	pueden	incluir	las	medidas	de	seguridad	más	importantes	y	el	índice.	En	algunos	casos	la	introducción	tiene	indicaciones	generales	que	se	dan	con	ilustraciones.	Cuerpo	del	instructivo	Cuerpo	de	un	instructivo	para	construir	un	mueble	El	cuerpo	está	constituido	por	las	distintas	etapas	que	hay	que	cumplir	para	conseguir	el	objetivo	principal	del
instructivo.	De	esta	forma,	puede	ser	una	lista	simple	y	ordenada	de	actividades	o	una	serie	de	pautas	ordenadas	que	a	su	vez	se	dividen	en	otras.	El	cuerpo	del	instructivo	también	puede	incluir	argumentos,	consejos	y	condiciones	para	lograr	los	objetivos.	Puede	servirte:			Trajes	típicos	de	Yucatán:	descripción	y	característicasMateriales	necesarios	o
requerimientos	técnicos	Ejemplo	de	hoja	de	materiales	de	un	instructivo	Cuando	se	trata	de	un	instructivo	para	fabricar	o	hacer	un	producto,	bien	sea	a	nivel	doméstico	o	industrial,	este	debe	señalar	cuáles	son	los	materiales	o	ingredientes	necesarios	para	la	elaboración	de	dicho	producto.	En	cuanto	a	los	requerimientos	técnicos,	algunos	tipos	de
instructivos	mencionan	la	necesidad	de	ciertas	condiciones	para	que	el	equipo	pueda	funcionar.	Por	ejemplo,	los	electrodomésticos	(licuadoras,	microondas,	etc.)	y	en	general,	todos	los	aparatos	eléctricos,	indican	el	tipo	de	corriente	con	el	que	trabajan,	así	como	el	voltaje	(110V	o	220V).	Normas	o	recomendaciones	de	uso	Los	instructivos	de	juegos
indican	lo	que	está	permitido	y	lo	que	no	y	cómo	se	penaliza.	En	el	caso	de	los	manuales	de	uso	de	equipos	electrónicos,	suelen	incluirse	recomendaciones	para	que	el	dispositivo	no	sufra	algún	daño	por	una	manipulación	inadecuada	o	exposición	a	condiciones	no	apropiadas.	Advertencias	Ejemplo	de	página	de	advertencias	En	las	advertencias	se
indica	lo	que	no	se	debe	hacer.	Mantenimiento	En	esta	sección	se	incluyen	los	procedimientos	para	mantener	al	sistema	o	el	producto	funcionando	correctamente.	Errores	Esta	sección	debe	atender	a	cualquier	mensaje	de	error	que	podría	aparecer	en	el	sistema	o	cualquier	posible	mal	funcionamiento	del	equipo.	¿Para	qué	sirve	un	instructivo?	Los
instructivos	tienen	distintas	funciones:	Para	realizar	un	proceso	La	estructura	y	orden	de	un	instructivo	permite	que	se	logre	con	éxito	la	ejecución	de	un	proceso.	Por	ejemplo:	el	usuario,	al	seguir	los	pasos	indicados	en	un	instructivo	o	manual,	logra	armar	o	instalar	de	forma	correcta	un	equipo.	De	igual	forma,	puede	preparar	alimentos	o	armar
juegos.	Para	prevenir	daños	y	peligros	probables	Los	instructivos	logran	prevenir	daños	y	peligros	mediante	instrucciones	de	seguridad,	las	cuales	se	dividen	en	dos	tipos:	“advertencia”	y	“precaución”.	Las	advertencias	se	realizan	para	evitar	que	ocurran	accidentes	serios.	Un	ejemplo	de	advertencia	sería:	“no	ponga	sus	manos	en	la	parte	inferior	del
equipo,	las	partes	torneadas	debajo	de	la	máquina	le	pueden	causar	daño.”	Mientras	que,	las	precauciones	se	incluyen	para	evitar	el	daño	del	equipo	o	que	ocurra	algún	accidente	menos	importante.	Por	ejemplo:	“no	trate	de	desarmar	usted	el	equipo,	solo	debe	hacerlo	un	técnico	calificado.”	Puede	servirte:			Cultura	TrincherasPara	ordenar	los	pasos
o	actividades	Mediante	los	instructivos,	el	individuo	o	cualquier	entidad	(como	por	ejemplo	una	empresa	o	una	institución)	logran	sistematizar	todas	sus	actividades	y	recursos.	Por	ejemplo:	los	laboratorios	clínicos,	mediante	la	utilización	de	un	instructivo,	normalizan	los	pasos	a	seguir	para	la	realización	de	una	prueba	biológica	o	química
determinada.	Tal	es	el	caso	de	los	instructivos	para	realizar	un	examen	de	sangre	o	hematología.	Para	disminuir	el	tiempo	empleado	en	los	procesos	Debido	a	sus	características,	los	instructivos	consiguen	disminuir	el	tiempo	utilizado	para	lograr	los	objetivos.	Esto	sucede	porque	facilitan	o	agilizan	los	pasos	que	hay	que	seguir.	Por	ejemplo:	mediante
un	instructivo,	una	empresa	logra	que	los	empleados	conozcan	los	procesos	rápidamente;	esto	ahorra	considerablemente	el	tiempo	invertido	en	su	formación.	Tipos	de	instructivos	Los	instructivos	se	clasifican	dependiendo	del	tipo	de	actividad	o	acción	para	lo	cual	son	diseñados:	Instructivos	de	direcciones	Son	aquellos	que	muestran	los	pasos	para
llegar	a	un	lugar	o	zona	determinada.	Estas	instrucciones	son	muy		específicas	e	incluyen	los	nombres	de	las	avenidas	y	calles.	Además,	estos	instructivos	incluyen	mapas	o	diagramas	que	permiten	entender	mejor	las	direcciones.	Instructivo	o	manual	de	procedimiento	Los	manuales	de	procedimiento	suministran	la	información	necesaria	para	instalar
o	utilizar	un	determinado	producto.	Por	estos	motivos,	son	muy	utilizados	en	la	instalación	de	equipos	electrónicos,	además,	la	mayoría	de	estos	manuales	están	escritos	en	varios	idiomas.	Instructivos	de	reglamentos	Muestran	de	una	forma	ordenada	las	normas	o	reglamentos	a	seguir	en	una	determinada	situación	o	en	una	institución,	como	por
ejemplo	en	una	escuela.	Instructivos	de	reglas	para	los	juegos	Son	aquellos	que	muestran	las	reglas	y	pasos	necesarios	para	jugar	un	determinado	juego.	En	estos	instructivos,	la	forma	en	que	son	escritos	y	las	imágenes	utilizadas	dependen	de	la	población	a	la	cual	son	dirigidos	(adultos	o	niños).	Instructivos	clínicos	Son	aquellos	que	dan	las	pautas,
de	una	forma	ordenada	y	esquemática,	sobre	cómo	realizar	un	proceso	en	el	área	clínica.	Por	ejemplo:	cómo	llenar	la	historia	clínica	de	un	paciente	o	como	tomar	las	distintas	muestras	para	los	análisis	en	los	laboratorios.	Ejemplos	de	instructivos	Ejemplo	de	un	manual	de	procedimiento	Ejemplo	de	un	instructivo	clínico	Ejemplo	de	un	instructivo	para
hacer	un	barco	de	papel	Un	instructivo	es	una	guía	que	muestra	claramente	que	pasos	se	deben	seguir	para	hacer	una	determinada	acción	de	manera	correcta.	Los	instructivos	son	una	herramienta	que	las	personas	utilizan	para	lograr	realizar	una	acción	y	es	importante	seguirlos	al	pie	de	la	letra,	para	lograr	el	objetivo	que	nos	hayamos	propuesto.
Sirven	para	guíar	acciones,	por	ejemplo	los	manuales	para	instalar	una	tv,	o	las	recetas	para	hacer	comida.	En	ambos	casos,	el	instructivo	sirve	para	indicar	que	acciones	realizar	y	en	que	orden	para	lograr	el	objetivo.	La	palabra	instructivo,	guarda	una	estrecha	relación	con	la	palabra	instrucción,	porque	conllevan	el	mismo	fin:	instruir	a	una	persona,
sobre	los	pasos	necesarios	y	su	orden	correcto,	para	lograr	un	fin,	como	armar	un	mueble,	conectar	un	televisor,	hacer	galletas,	arreglar	un	aparato,	etc.	Un	ejemplo	para	explicar	a	los	niños	fácilmente:	Instructivo	para	conectar	un	juego	de	video,	Imaginemos	que	recién	compramos	un	videojuego	y	para	jugarlo	debemos,	por	supuesto	conectarlo…
Pero	que	tal	si	no	tuviéramos	instructivo	y	no	supiéramos	nada	al	respecto,	pues	simplemente	no	podrías	jugar.	En	cambio,	siguiendo	correctamente	y	en	el	orden	indicado,	los	pasos	del	instructivo,	lograremos	nuestro	fin,	que	es	poder	jugar	con	el	videojuego.	También	te	puede	interesear	¿Qué	es	un	cuadro	sinóptico?	Ejemplo	de	Actividades
imprimibles	Las	partes	del	instructivo	generalmente	son:	Título-	Para	qué	fin	es	el	instructivo.	Elementos	necesarios-	Si	hacen	falta	elementos	adicionales	para	llevar	a	cabo	las	instrucciones,	como	pueden	ser	herramientas	u	otros.	Instrucciones-	Todos	los	pasos	necesarios	en	orden	para	lograr	el	fin	del	instructivo.	Medios	de	ayuda-	En	caso	de
necesidad	de	ayuda	adicional,	medios	para	contactar	a	quien	haya	hecho	el	instructivo,	por	ejemplo,	teléfonos,	o	email.	Algunas	características	de	los	instructivos	son::	Deben	contener	un	orden	claro	de	los	pasos	Instrucciones	claras,	cortas	y	precisas	Deben	ser	concisos,	para	evitar	instrucciones	largas	que	puedan	ser	confusas	Pueden	venir	en	varios
idiomas,	para	que	gente	de	todo	el	mundo	puedan	entenderlos	Pueden	ser	escritos,	en	audio	o	video	Ejemplo	de	Actividades	imprimibles	Page	2	7	resultados	en	la	búsqueda.	Disponibles:	¡Más	material	educativo	por	venir!		Índice	del	Contenido	En	este	artículo,	exploraremos	el	concepto	de	instructivo	y	cómo	se	utiliza	en	diferentes	contextos.	Un
instructivo	es	un	conjunto	de	instrucciones	detalladas	que	guían	a	las	personas	en	la	realización	de	una	tarea	específica.	A	lo	largo	de	este	artículo,	examinaremos	en	detalle	qué	es	un	instructivo,	cómo	se	estructura,	su	importancia	en	diversas	áreas	y	proporcionaremos	ejemplos	para	ilustrar	su	aplicación.	los	instructivos	son	herramientas	esenciales
en	diversos	campos	y	situaciones	en	las	que	se	requiere	una	guía	detallada	para	llevar	a	cabo	tareas	específicas.	Su	estructura	y	contenido	deben	diseñarse	con	cuidado	para	garantizar	la	comprensión	y	la	eficiencia.	A	medida	que	la	tecnología	avanza,	los	instructivos	evolucionan	para	adaptarse	a	diferentes	formatos	y	plataformas,	lo	que	los	hace	más
accesibles	y	efectivos.	La	capacidad	de	crear	y	seguir	instructivos	es	una	habilidad	valiosa	en	la	educación,	la	industria	y	la	vida	cotidiana.	Comparte	en	tus	Redes	Sociales.	Gracias!	Concepto	de	Piscina	▶	¿Que	es?	Definición,	Significado	y	EJEMPLOS	Concepto	de	Andamio	▶	¿Que	es?	Definición	y	Significado	Concepto	de	Calle	▶	¿Que	es?	Definición	y
Significado	Concepto	de	Deporte	Fútbol	¿Que	es?	Definición,	Significado	y	EJEMPLOS	Concepto	de	Tren	▶	¿Que	es?	Definición	y	Significado	Concepto	de	Pizza	▶	¿Que	es?	Definición	y	Significado	ArtículosTendenciasPopularPreguntado	por:	Iker	Meza		|		Última	actualización:	5	de	abril	de	2022Puntuación:	4.7/5	(45	valoraciones)	Las	partes	de	un
instructivo	en	las	que	suele	dividirse	generalmente	son	índice,	instrucciones	de	armado,	materiales	necesarios,	recomendaciones,	instrucciones	básicas	o	normas	de	uso	y	recomendaciones.	Un	instructivo	es	un	texto	que	agrupa	todos	los	pasos	que	se	deben	seguir	para	hacer	una	actividad.¿Qué	es	instructivo	y	cuáles	son	sus	características?Los	textos
instructivos	tienen	como	propósito	dirigir	las	acciones	del	lector.	Muestran	pasos	a	seguir,	materiales	y	como	lo	dice	su	propio	nombre:	instruyen	en	alguna	actividad.¿Qué	es	un	instructivo	y	sus	partes	para	niños?Estos	textos	habitualmente	tienen	dos	partes:	por	un	lado	una	lista	de	materiales	a	usar	(ingredientes	en	las	recetas,	lista	de	piezas	si	lo
que	se	va	a	armar	es	un	artefacto,	lista	de	elementos	si	las	instrucciones	contienen	las	reglas	de	un	juego),	y	por	otro,	el	desarrollo	de	las	instrucciones.¿Qué	es	un	instructivo	y	un	ejemplo?Los	textos	instructivos	tienen	como	función	orientar	los	procedimientos	en	forma	detallada,	clara	y	precisa	para	realizar	alguna	característica.	Guían	sobre	cómo
accionar	algún	aparato	o	sistema,	como	por	ejemplo,	los	manuales	de	uso	de	materiales	tecnológicos,	arreglar	artefactos,	recetas	de	comida,	etc.¿Qué	es	un	instructivo	de	cuarto	grado?Se	puede	escribir	en	el	pizarrón:	Un	instructivo	es	un	texto	que	explica	el	procedimiento	para	hacer	algo.	Tiene	la	función	de	orientar	a	las	personas	para	que	puedan
realizar	un	objeto,	producto	o	procedimiento.34	preguntas	relacionadas	encontradasLas	partes	de	un	instructivo	en	las	que	suele	dividirse	generalmente	son	índice,	instrucciones	de	armado,	materiales	necesarios,	recomendaciones,	instrucciones	básicas	o	normas	de	uso	y	recomendaciones.	Un	instructivo	es	un	texto	que	agrupa	todos	los	pasos	que	se
deben	seguir	para	hacer	una	actividad.¿Qué	son	los	textos	instructivos	para	niños	de	primaria?	Un	texto	instructivo	es	aquel	que	presenta	las	instrucciones	para	organizar	un	juego,	para	armar	un	artefacto,	para	hacer	un	experimento,	etc.	Es	un	tipo	de	texto	que,	por	lo	general,	circula	en	el	entorno	inmediato	de	los	niños	y	es	de	amplia	circulación
social.El	texto	instructivo	contiene,	de	forma	ordenada,	los	pasos	a	seguir	para	lograr	algún	fin;	como	en	el	caso	anterior,	para	hacer	un	barco.	Son	ejemplo	de	textos	instructivos	las	recetas	de	cocina,	las	reglas	de	un	juego,	el	manual	de	funcionamiento	de	un	aparato,	etc.Los	textos	instructivos	son	aquellos	que	se	encargan	de	proporcionar	pasos	o
pautas	para	realizar	una	tarea.	También	para	que	estas	pautas	sean	cumplidas	con	un	fin	específico	que	no	necesariamente	tiene	porque	ser	personal,	sino,	buscando	un	bien	común.Instructivo	es	un	adjetivo	que	se	emplea	para	calificar	a	aquello	que	permite	instruir:	transmitir	un	conocimiento,	explicar,	enseñar.	El	término	también	suele	utilizarse
como	sustantivo	para	aludir	al	texto	que	tiene	dicho	fin.Tipos	de	textos	instructivos.Texto	instructivo	textual.Texto	instructivo	gráfico.Texto	instructivo	gráfico	y	textual.Texto	instructivo	audiovisual.Siga	estos	pasos	para	redactar	un	texto	instructivo	claro	y	fácil	de	comprender.Repase	mentalmente	todo	el	proceso	del	que	pretende	dar
instrucciones.Haga	una	lista	con	los	pasos	por	seguir.Revise	que	los	pasos	estén	ordenados	cronológicamente;	de	ser	necesario,	corrija.Recuerda	que	un	instructivo	es	una	guía	que	te	dice	cómo	elaborar	un	producto	o	realizar	una	actividad.	Para	realizar	las	maracas	debes	hacer	los	pasos	indicados	en	el	instructivo.	Lee	en	voz	alta	los	materiales	y	las
instrucciones.Ten	claros	los	pasos	a	seguir	y	organízalos	cronológicamente	usando	vocabulario	adecuado.	Numera	los	pasos	utilizando	conectores	cronológicos	y	oraciones	claras.	Recuerda	utilizar	verbos	en	infinitivo,	imperativo	o	tercera	persona.	Revisa	que	el	texto	sea	claro	y	muéstralo	a	otras	personas	para	que	te	den	sugerencias.Los	objetivos
instructivos	o	de	la	enseñanza	son	aquellos	que	están	vinculados	con	los	contenidos.	Los	objetivos	de	la	enseñanza	o	también	llamados	instructivos	constituyen	la	categoría	rectora	de	la	didáctica	ya	que:	Rigen	la	actividad	del	profesor	y	el	alumno.	Determinan	los	demás	componentes	del	proceso.Son	textos	que	tienen	por	función	orientar	las	acciones,
dando	indicaciones	exactas,	paso	por	paso,	sobre	cómo	realizar	actividades,	como	armar	aparatos,	elaborar	recetas	de	cocina	etcétera.Los	diagramas	e	ilustraciones	ayudan	a	comprender	como	se	deben	hacer	los	pasos.	En	esta	sesión	corregiste	el	borrador	de	un	instructivo	poniendo	en	práctica	los	conocimientos	que	has	adquirido	al	usar	las	viñetas
para	enlistar	los	materiales	y	al	numerar	los	pasos	del	instructivo.	El	término	«instructivo»	juega	un	papel	fundamental	en	el	ámbito	del	conocimiento	y	la	enseñanza,	ya	que	se	refiere	a	documentos	que	guían	a	los	lectores	en	la	realización	de	tareas	específicas.	Además,	aprenderemos	cómo	crear	un	instructivo	efectivo	y	estudiaremos	las	diferencias
entre	los	instructivos	digitales	y	los	impresos.	Por	último,	abordaremos	errores	comunes	al	seguir	un	instructivo	y	cerraremos	con	reflexiones	finales	sobre	este	tema	esencial.¿Qué	es	un	instructivo?Para	comprender	claramente	qué	es	un	instructivo,	debemos	considerar	que	este	término	se	refiere	a	un	documento	o	texto	que	proporciona	información
específica	y	detallada	sobre	cómo	realizar	una	acción	o	cumplir	un	objetivo.	Puede	adoptar	diversas	formas,	desde	simples	listas	de	pasos	hasta	manuales	extensos	que	abordan	procedimientos	complejos.	Los	instructivos	son	y	deben	ser	prácticos	y	claros,	con	el	objetivo	de	facilitar	el	aprendizaje	y	la	ejecución	de	tareas	específicas.Características	de
un	instructivoClareza:	Debe	presentar	la	información	de	manera	sencilla	y	directa.Estructura:	Generalmente	sigue	un	formato	secuencial,	donde	las	instrucciones	se	presentan	en	un	orden	lógico.Accesibilidad:	Debe	estar	disponible	en	un	formato	que	sea	fácil	de	entender	y	utilizar	por	el	público	objetivo.Ejemplos	visuales:	En	muchos	casos,	se
incluyen	imágenes	o	diagramas	que	ayudan	a	ilustrar	los	pasos	descritos.La	importancia	de	los	instructivos	en	la	educación	y	el	aprendizajeLos	instructivos	juegan	un	papel	crucial	en	la	educación	y	el	aprendizaje,	ya	que	proporcionan	un	método	claro	para	transmitir	información	y	habilidades.	En	el	ámbito	educativo,	los	instructivos	pueden	ser
utilizados	por	docentes	y	estudiantes	para	facilitar	procesos	de	enseñanzas	prácticos,	creando	un	puente	entre	la	teoría	y	la	práctica.Facilitación	del	aprendizajeUn	buen	instructivo	puede	facilitar	el	aprendizaje	autónomo	al	ofrecer	contenido	estructurado	que	los	estudiantes	pueden	seguir	a	su	propio	ritmo.	A	través	de	guías	y	manuales,	los	seres
humanos	pueden	adquirir	nuevos	conocimientos	y	habilidades	de	manera	organizada.Desarrollo	de	habilidades	prácticasLos	instructivos	son	esenciales	en	la	formación	de	habilidades	prácticas	y	técnicas.	Por	ejemplo,	en	campos	como	la	informática,	la	cocina,	o	las	artes	manuales,	los	instructivos	proporcionan	una	guía	paso	a	paso	que	ayuda	a	los
estudiantes	a	dominar	habilidades	específicas.Tipos	de	instructivos:	Manuales,	guías	y	másLos	instructivos	pueden	clasificarse	en	diferentes	tipos,	según	su	formato,	contenido	y	propósito.	A	continuación,	exploraremos	algunos	de	los	tipos	más	comunes:1.	ManualesLos	manuales	son	un	tipo	de	instructivo	que	proporciona	instrucciones	detalladas
sobre	el	uso	de	un	producto	o	servicio.	Estos	pueden	incluir	información	sobre	la	instalación,	funcionamiento	y	mantenimiento.	Los	manuales	son	comunes	en	electrodomésticos,	dispositivos	electrónicos	y	maquinaria	especializada.2.	GuíasLas	guías	suelen	ser	menos	extensas	que	los	manuales	y	se	enfocan	en	ofrecer	un	resumen	de	instrucciones	o
mejores	prácticas.	Estas	pueden	ser	útiles	en	contextos	donde	se	requiere	una	rápida	referencia,	como	en	recetas	de	cocina	o	directrices	de	viaje.3.	ProcedimientosLos	procedimientos	son	un	tipo	de	instructivo	que	detalla	cómo	realizar	una	tarea	específica	en	un	entorno	particular,	como	un	laboratorio	o	un	centro	de	trabajo.	Generalmente	incluyen	el
paso	a	paso	necesario	para	completar	la	tarea	con	éxito,	así	como	medidas	de	seguridad	y	calidad.4.	Tutoriales	en	líneaCon	el	avance	de	la	tecnología,	los	tutoriales	en	línea	se	han	vuelto	una	opción	popular.	Estos	instructivos	digitales,	que	a	menudo	incluyen	videos	y	gráficos	interactivos,	permiten	a	los	usuarios	aprender	de	manera	más	dinámica	y
atractiva.Ejemplos	de	instructivos	en	la	vida	cotidianaLos	instructivos	están	presentes	en	nuestra	vida	diaria	en	diversas	formas,	desde	los	manuales	de	usuario	de	nuestros	dispositivos	hasta	las	recetas	de	cocina	que	seguimos	para	preparar	un	platillo.	A	continuación,	se	presentan	algunos	ejemplos	prácticos:Electrodomésticos:	Los	manuales	de
electrodomésticos	ofrecen	instrucciones	sobre	la	instalación	y	el	uso	adecuado	de	cada	dispositivo,	asegurando	que	los	consumidores	puedan	aprovechar	al	máximo	sus	funcionalidades.Recetas	de	cocina:	A	menudo	son	consideradas	instructivos	que	guían	a	los	cocineros	a	través	de	un	proceso	paso	a	paso,	desde	la	preparación	de	los	ingredientes
hasta	la	presentación	del	platillo.Montaje	de	muebles:	Las	instrucciones	para	ensamblar	muebles	de	empresas	como	IKEA	son	un	claro	ejemplo	de	instructivos	cotidianos	que	detallan	pasos	específicos	que	los	consumidores	deben	seguir.Aplicaciones	de	software:	Muchas	aplicaciones	ofrecen	tutoriales	y	guías	dentro	de	la	propia	plataforma	para
ayudar	a	los	usuarios	a	navegar	por	sus	características	y	funcionalidades.Cómo	crear	un	instructivo	efectivoUn	instructivo	efectivo	es	aquel	que	proporciona	información	clara	y	concisa,	a	la	vez	que	guía	al	usuario	de	manera	eficiente	a	través	del	proceso	que	necesita	completar.	A	continuación,	se	comparten	las	etapas	esenciales	para	elaborar	un
instructivo	exitoso:1.	Conocer	a	tu	audienciaEs	fundamental	entender	qué	es	instructivo	para	tu	público	objetivo.	Conocer	sus	necesidades,	niveles	de	conocimiento	y	preferencias	te	ayudará	a	adaptar	el	contenido	de	manera	adecuada.2.	Definir	el	objetivoAntes	de	comenzar	a	redactar,	es	importante	determinar	con	claridad	qué	acción	debe	realizar
el	lector.	Esto	guiará	la	estructura	y	el	contenido	del	instructivo.3.	Crear	una	estructura	claraOrganiza	la	información	en	secciones	lógicas	y	usa	encabezados	claros.	Esto	facilita	la	navegación	y	permite	al	lector	encontrar	rápidamente	la	información	que	necesita.4.	Incluir	pasos	detalladosCada	paso	debe	ser	descrito	de	manera	detallada	pero
sencilla.	Utiliza	un	lenguaje	claro	y	evita	jergas	o	tecnicismos	innecesarios.5.	Usar	elementos	visualesAcompaña	la	información	textual	con	imágenes,	diagramas	o	gráficos	que	complementen	los	pasos	descritos.	Estos	elementos	ayudan	a	ilustrar	mejor	el	proceso	y	pueden	facilitar	el	entendimiento.6.	Revisar	y	probarUna	vez	que	se	ha	elaborado	el
instructivo,	es	fundamental	revisarlo	y,	si	es	posible,	realizar	una	prueba	con	un	grupo	de	personas	que	pertenezcan	a	tu	audiencia.	Recoger	feedback	es	vital	para	ajustar	y	mejorar	el	documento.Ventajas	de	los	instructivos	digitales	frente	a	los	impresosEn	la	era	digital,	los	instructivos	se	encuentran	cada	vez	más	en	formatos	digitales,	lo	que
presenta	diversas	ventajas	sobre	los	formatos	impresos.	A	continuación,	se	analizan	algunos	de	los	beneficios	de	los	instructivos	digitales:1.	AccesibilidadLos	instructivos	digitales	son	fácilmente	accesibles	desde	múltiples	dispositivos,	lo	que	permite	a	los	usuarios	consultarlos	en	cualquier	momento	y	lugar.	Esto	contrasta	con	los	formatos	impresos,
que	pueden	ser	difíciles	de	localizar.2.	Actualización	rápidaLos	instructivos	digitales	pueden	ser	actualizados	de	inmediato	para	corregir	errores	o	añadir	nueva	información.	Esto	asegura	que	los	usuarios	siempre	tengan	acceso	a	la	información	más	reciente.3.	InteractividadLos	instructivos	digitales	pueden	incorporar	elementos	interactivos,	como
enlaces,	videos	y	gráficos	animados,	que	enriquecen	la	experiencia	de	aprendizaje	y	hacen	que	el	proceso	sea	más	atractivo.4.	Reducción	de	costos	y	sostenibilidadAl	optar	por	instructivos	digitales,	se	reduce	la	cantidad	de	papel	utilizada,	promoviendo	prácticas	más	sostenibles	y	económicas.	Además,	esto	permite	a	las	empresas	ahorrar	en	costos	de
impresión	y	distribución.Errores	comunes	al	seguir	un	instructivoA	pesar	de	que	los	instructivos	están	diseñados	para	ser	útiles,	los	usuarios	a	menudo	cometen	errores	al	seguirlos.	Algunos	de	los	errores	más	comunes	incluyen:1.	No	leer	completamenteUno	de	los	errores	más	frecuentes	es	no	leer	el	instructivo	completo	antes	de	comenzar.	Esto
puede	resultar	en	malentendidos	y	errores	en	la	ejecución	de	la	tarea.2.	Ignorar	advertencias	y	precaucionesLos	instructivos	a	menudo	incluyen	advertencias	importantes	que	deben	ser	respetadas	para	evitar	accidentes	o	daños.	Ignorarlas	puede	tener	graves	consecuencias.3.	Pasar	por	alto	los	detallesA	veces,	los	lectores	tienden	a	omitir	partes
consideradas	«obvias»,	lo	que	puede	llevar	a	errores	en	el	procedimiento.	La	atención	al	detalle	es	fundamental	para	seguir	cualquier	instructivo.4.	No	comprobar	el	producto	finalDespués	de	completar	un	procedimiento	siguiendo	un	instructivo,	es	importante	revisar	el	trabajo	final	y	asegurarse	de	que	se	ha	realizado	correctamente.	Esto	puede
ayudar	a	evitar	problemas	futuros.Conclusión	y	reflexiones	finales	sobre	los	instructivosUn	instructivo	es	una	herramienta	esencial	en	el	proceso	de	transmisión	de	conocimiento	y	habilidades.	Su	importancia	se	manifiesta	tanto	en	el	ámbito	educativo	como	en	la	vida	cotidiana,	donde	guían	a	las	personas	en	la	ejecución	de	tareas	específicas.	La
creación	de	instructivos	efectivos	requiere	una	comprensión	clara	de	la	audiencia	y	una	presentación	ordenada	y	clara	de	la	información.Hoy	en	día,	la	transición	hacia	formatos	digitales	ofrece	una	serie	de	ventajas	que	pueden	mejorar	la	experiencia	del	usuario,	haciendo	que	el	aprendizaje	y	la	realización	de	tareas	sean	más	accesibles	y	eficientes.
Sin	embargo,	el	uso	incorrecto	o	la	falta	de	atención	al	seguir	un	instructivo	puede	llevar	a	errores	costosos	o	peligrosos.En	última	instancia,	entender	qué	es	un	instructivo	y	cómo	aprovecharlo	adecuadamente	puede	fomentar	un	aprendizaje	más	profundo	y	efectivo,	lo	que	es	esencial	en	un	mundo	cada	vez	más	complejo	y	basado	en	el	conocimiento.
Es	un	hecho	recurrente	poner	a	funcionar	algún	artículo	nuevo	o	armar	un	mueble	sin	antes	leer	las	instrucciones	que	trae	consigo	y,	cuando	ya	no	sabes	qué	paso	seguir	o	no	queda	como	debe	quedar,	corres	al	instructivo	para	buscar	“dónde	estuvo	la	falla”.	Hay	casos	en	los	que	leer	el	instructivo	quizá	no	sea	necesario	(como	al	usar	shampoo)	pero
hay	otros	en	que	es	mejor	hacerlo,	sobre	todo	para	ayudar	a	mejorar	la	vida	útil	del	producto.	Un	instructivo	es	un	texto	en	el	que	se	describen	los	pasos	a	seguir	para	algún	producto,	sistema	o	servicio.	Sirve	como	guía	para	que	el	usuario	logre	el	correcto	funcionamiento	del	producto	adquirido	y,	además	de	las	instrucciones,	contiene	advertencias,
descripciones,	glosarios	y	directorios	de	centros	de	mantenimiento,	en	caso	de	ser	necesario.	Estos	documentos	están	diseñados	para	ayudar	a	los	usuarios	a	entender	funciones,	armado,	configuraciones	y	otro	aspecto	del	producto	que	tienen	con	la	finalidad	de	que	sus	funciones	sean	óptimas.	TE	PUEDE	INTERESAR:	20	ideas	para	hacer	un	closet
sin	gastar	Características	de	un	instructivo	Aunque	no	todos	los	instructivos	son	iguales,	pues	sirven	para	distintos	productos,	sí	guardan	algunas	características	generales	que	ayudan	al	usuario	a	entenderlo	mejor.	Lenguaje	sencillo:	sirve	para	facilitar	la	comprensión	del	funcionamiento	del	objeto	o	sistema	y	están	dirigidos	a	todo	tipo	de	lectores.
Los	instructivos	no	contienen	lenguaje	técnico	y	en	caso	de	tenerlo,	hay	una	explicación	para	las	palabras	especializadas,	ya	sea	en	un	glosario	o	con	diagramas.	Guía	en	orden:	las	instrucciones	están	indicadas	paso	por	paso,	señalando	también	excepciones	u	opciones	que	pueda	ofrecer	el	producto.	Explicativos:	además	del	uso	de	las	funciones	del
producto,	se	explica	cuáles	son	éstas	y	para	qué	sirven,	tanto	las	funcionalidades	como	las	partes	del	sistema.	También	contienen	descripciones	de	las	partes	del	producto	así	como	maneras	de	identificar	cada	parte.	Diagramas:	los	instructivos	contienen	diagramas	que	sirven	como	guía	para	identificar	las	partes	de	un	producto	así	como	los	pasos	a
seguir,	con	la	finalidad	de	evitar	confusiones.	Son	claros	y	sencillos:	tanto	en	el	lenguaje,	como	en	el	diseño	y	la	tipografía,	se	busca	que	los	instructivos	sean	lo	más	sencillos	de	comprender.	Estructura:	los	instructivos	están	divididos	en	diferentes	secciones	como	índice,	datos	técnicos	del	producto,	advertencias,	instrucciones,	glosario	así	como	una
descripción	general	o	guía	rápida	que	casi	siempre	se	localiza	en	las	primeras	páginas.	PUEDES	LEER:	Instrucciones	para	salir	bien	en	un	examen	de	opción	múltiple	Tipos	de	instructivo	Los	instructivos	pueden	ir	de	lo	más	sencillo	a	ser	guías	para	armar	productos	especializados	y	que	quizá	sólo	puedan	manejar	expertos.	Aquí	te	dejamos	algunos
ejemplos	de	los	tipos	de	instructivo	que	puede	haber.	Instructivos	para	niños	Para	lavarse	los	dientes,	las	manos,	atar	las	agujetas	o	hacer	un	papalote.	Instructivos	para	armar	objetos	Con	los	pasos	a	seguir	así	como	diagramas	de	armado	y	de	las	piezas	a	usar.	Instructivos	para	aparatos	electrónicos	Contienen	las	configuraciones,	advertencias,
señalamientos	sobre	batería	o	ensamblaje.	Recetas	Las	recetas	también	son	instructivos	pues	guían	sobre	el	procedimiento	para	preparar	alimentos	o	bebidas.	Más	de	Cultura	Colectiva:	Instrucciones	para	crear	el	logo	perfecto


